PATVIRTINTA

Jurbarko Antano Giedrai¢io-Giedriaus
gimnazijos direktoriaus 2025 m. spalio 16 d.
isakymu Nr. VO-262

JURBARKO ANTANO GIEDRAICIO-GIEDRIAUS GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jurbarko Antano Giedrai¢io-Giedriaus gimnazijos (toliau — Gimnazija) elektroninio
dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo,
savarankiSsko mokymo, neformaliojo Svietimo grupiy dienyny (toliau — Dienynas) administravimo,
duomeny tvarkymo, priezitros, spausdinimo, perkélimo j elektroning laikmeng ir saugojimo tvarka,
naudotojy ir tvarkytojy funkcijas ir atsakomybe.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008
m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 ,,D¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo* (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro
2022 m. geguzés 11 d. jsakymo Nr. V-750 redakcija) patvirtintu Dienyny sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu.

3. Pagrindinés sgvokos:

3.1. elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines
komunikavimo technologijas;

3.2. mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla — Dienyno atspausdintos
mokslo mety Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés, susegtos 1 byla, tvarkoma
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,.Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*
nustatyta tvarka.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis, kurie numatyti atitinkamame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras. Elektroninis dienynas gali biiti naudojamas ir
kitoms ugdymo reikméms.

5. Nuostatais vadovaujasi visi Gimnazijos bendruomenés nariai.

I SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO NAUDOTOJAIL NAUDOJIMOSI APIMTYS IR
ATSAKOMYBE

6. Dienyno naudotojai: Gimnazijos administracija, Svietimo pagalbos specialistai, dalyky ir
neformaliojo Svietimo mokytojai, mokiniai ir mokiniy tévai (atstovai pagal jstatyma).

7. Naudojimosi Dienynu apimtys:

7.1. direktorius, direktoriaus pavaduotojai ugdymui, Svietimo pagalbos specialistai gali nuolat
naudotis visy klasiy Dienynais;

7.2. klasiy vadovai — aukl¢jamosios klasés mokiniy Dienynu, nuolat; vaduojamos klasés
vadovo Dienynu — priskirtu vadavimo laikotarpiu;

7.3. dalyky mokytojai — klasés, grupés, kuriag moko, Dienynu, nuolat; vaduojamo mokytojo
Dienynu — priskirtu vadavimo laikotarpiu;

7.4. neformaliojo Svietimo mokytojai — neformaliojo Svietimo grupiy Dienynu, nuolat;

7.5. mokinio tévai (atstovai pagal jstatyma) — vaiko Dienynu, nuolat;

7.6. mokinys — savo Dienynu, nuolat;

7.7. kiti prie Dienyno prijungti darbuotojai — tokia apimtimi, kiek leidzia jy paskyros;



7.8. asmenys, vykdantys Gimnazijos prieziiirg — atskiru nurodymu (pavedimu), sudering su
Gimnazijos direktoriumi.

8. Dienyno naudotojai uztikrina savo paskyros sauguma, etiskai naudoja Dienyno duomenis.

9. Dienynas naudojamas tik ugdymo procesui organizuoti.

III SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, TVARKANCIU IR PRIZIURINCIY MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS

10. Gimnazijos direktorius:

10.1. uztikrina, kad Dienynas biity tvarkomas ir saugojamas teisés akty nustatyta tvarka;

10.2. jsakymu skiria Dienyno administratoriy;

11. Dienyno administratorius:

11.1. yra atsakingas uz tai, kad bty teisingai jkelta visa informacija, reikalinga Dienyno
funkcionalumui;

11.2. kiekvienais metais atnaujina mokiniy duomenis Dienyne, sukuria naujas klases ir jraSo
mokinius, klasés vadovus, mokytojus, jeigu Siy duomeny negalima importuoti i§ mokiniy ir
darbuotojy duomeny baziy ir to neatlicka Dienyng valdanti bendrove;

11.3. suveda butinus klasifikatorius: atostogy datas, pamoky laika, pusmeciy intervalus,
dalyky sarasa ir kt.;

11.4. Dienyne patikrina ir papildo informacijg apie mokytojus, klasiy vadovus, prireikus,
atlieka keitimus;

11.5. suteikia prisijungimo raktus mokytojams, mokiniams ir jy tévams (kitiems atstovams
pagal jstatymg);

11.6. esant poreikiui, konsultuoja mokiniy tévus (atstovus pagal jstatyma), mokytojus, klasiy
vadovus, kaip naudotis Dienynu. Jei negali to padaryti pats, kreipiasi } Dienyno valdytojus;

11.7. jraSo 1 Dienyna/iSbraukia i§ Dienyno mokslo mety eigoje atvykusius ar mokymasi
nutraukusius mokinius;

11.8. paruoSia ataskaitas mokiniams, kurie mokslo mety eigoje nutraukia moksla
Gimnazijoje;

11.9. likus dviems savaitéms iki pusmecio pabaigos atrakina pusmeciy ir metinius vertinimus.
Pasibaigus vertinimo laikotarpiui, pusmeciy ir metinius vertinimus uzrakina;

11.10. jei mokiniams skiriami papildomi darbai, nustato Dienyne papildomy darby laikotarpj.
Jam pasibaigus, patikrina, ar visi mokytojai uzpildé Dienyng ir uzrakina mokymo klasiy (srauty)
laikotarpio vertinimus;

11.11. dalyky mokytojams iSsiuncia informacijg apie mokinio sanatorinéje mokykloje, kitoje
mokykloje gautus pazymius, stebi, ar pazymiai i§ kity mokykly j Dienyng sukelti tinkamai,

11.12. kiekvieno ménesio paskuting darbo dieng uzrakina meénesio, pasibaigusio pries
einamajj ménesj Dienynus, jei to nepadaré dalyky mokytojai;

11.13. nustacius klaidg pusmeciy, metiniuose jvertinimuose, atrakina atitinkamg laikotarpj
vadovaudamasis klaida padariusio mokytojo praSymu (1 priedas). Duomeny taisymo faktas
fiksuojamas Dienyno atrakinimo akte (2 priedas), kurj pasiraSo Dienyno administratorius ir Dienyno
priezitirg vykdantis asmuo. Saugo Dienyno atrakinimo aktus;

11.14. patikrina ir perkelia duomenis, buitinus brandos atestaty, i§silavinimo ir /ar mokymosi
pasiekimy pazyméjimy iSdavimui, i§ Dienyno j Mokiniy registra;

11.15. pasibaigus mokslo metams surenka i§ klasiy vadovy Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestines, jas patikrina, jei reikia, koordinuoja atlickamus klaidy taisymus. Ataskaitas
perduoda Dienyng prizitirin¢iam asmeniui;

11.16 analizuoja mokytojy teikiamg informacija apie Dienyno truikumus ir teikia pasitilymus
Gimnazijos direktoriui ir Dienyno valdytojui dél Dienyno tobulinimo;

11.17. vidaus zinutémis bendrauja su Gimnazijos administracija, klasiy vadovais, mokytojais,
Svietimo pagalbos specialistais, mokiniais;



11.18. esant biitinybei, atlieka kitas Dienyno tvarkymo veiklas.

12. Elektroninj dienyng priZitrintis asmuo:

12.1. vykdo Dienyno duomeny tvarkymo priezitirg;

12.2. jei mokytojas nutraukia darbo sutartj nepasibaigus mokslo metams, patikrina jo tvarkyta
mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

12.3. patikrina klasés vadovy Dienyno duomeny pagrindu atspausdintas Mokiniy mokslo
mety mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines, patvirtina duomeny teisinguma, tikrumg savo
parasu, nurodo datg ir perduoda jas rastinés administratorei;

12.4. prireikus taisyti nustatytas klaidas, dalyvauja atrakinant Dienyng. Atrakinimo ir
duomeny keitimo fakta patvirtina savo parasu ant akto;

12.5. Dienyng perkelia j skaitmening¢ laikmeng. [statymy numatyta tvarka atsako uz duomeny,
perkelty j skaitmening laikmena, teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma;

12.6. elektroninio dienyno pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg — klaidingg skaiciy,
zodj, teksta ar jvertinimg — kartu su klaidg padariusiu asmeniu jg istaiso ir klaidos taisyma fiksuoja
laisvos formos akte, kuriame nurodoma, klaidos pobiidis, kas buvo pakeista, asmeny, kurie dalyvavo
duomeny pakeitime, vardai, pavardés, data. Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu
su Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine;

12.7. esant butinybei, atlieka kitas Dienyno prieziiiros veiklas.

13. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui:

13.1. nuolat kontroliuoja, kaip kuruojamy dalyky mokytojai, klasiy vadovai pildo Dienynus;

13.2. patikrina, kaip uzpildyti kuruojamy klasiy mokiniy ir tévy (kity atstovy pagal jstatyma)
kontaktiniai duomenys;

13.3. priskiria mokytojy, klasés vadovy vadavimo laikotarpius;

13.4. vidaus zinutémis bendrauja su Gimnazijos klasiy vadovais, mokytojais, Svietimo
pagalbos specialistais, mokiniais, mokiniy tévais (atstovais pagal jstatyma).

14. Klasés vadovai:

14.1. perduoda auklétiniams, auklétiniy tévams (atstovams pagal jstatymg) prisijungimo prie
Dienyno raktus;

14.2. supazindina auklétinius, auklétiniy tévus (atstovus pagal jstatyma) su Dienyno
naudojimo tvarka, taisyklémis;

14.3. nuolat tikrina ir tikslina auklétiniy kontaktinius duomenis, atsako uz jy tikruma;

14.4. ne reciau kaip du kartus per savaite pateisina auklétiniy praleistas pamokas;

14.5. tévams (atstovams pagal jstatymg), kurie neturi galimybiy prisijungti prie Dienyno, kas
ménes] dviem egzemplioriais iSspausdina Mokinio ménesio pazangumo ataskaita, o pasibaigus
pusmeciui — Mokinio pusmecio pazymiy ataskaitg. Vienas tévy (atstovy pagal jstatyma) pasiraSytas
egzempliorius grazinamas klasés vadovui ir segamas i klasés dokumenty byla;

14.6. tikrina tévy (atstovy pagal jstatyma) aktyvumag Dienyne (stebi prisijungimus); jei jie per
ménesj neprisijungia né karto, iSsiaiSkina prieZastj ir apie tai informuoja Gimnazijos administracija;

14.7. pildo Klasés vadovo dokumentus: klasés veiklas, socialing-pilieting veikla, mokiniy
atleidimo ir lankomumg pateisinan¢ius dokumentus ir kita;

14.8. instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais. Po atlikto instruktaZzo iSspausdina
instruktazy lapus, juose mokiniai pasiraso. Saugaus elgesio ir kity instruktazy lapai segami ] klasés
dokumenty segtuva;

14.9. tikrina, mokiniy mokymosi pasiekimy ataskaitas, inicijuoja pastebeéty klaidy taisyma,
patvirtina duomeny tikruma savo parasu ir perduoda Dienyno administratoriui:

14.9.1. Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting — per penkias darbo dienas
pasibaigus ugdymo procesui; suvestingje uzpildo skiltj ,,Direktoriaus jsakymas®, nurodo Gimnazijos
direktoriaus jsakymo, kuriuo remiantis mokiniai keliami j aukstesne klasg¢ ar paliekami kartoti kurso,
datg ir numery;

14.9.2. jei klasés mokiniui skirti papildomi darbai, Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting uzpildo ir pakartotinai iSspausdina per penkias darbo dienas, pasibaigus papildomy darby
laikotarpiui, bet ne véliau, kaip iki rugpjucio 30 d.;



14.9.3. baigiamosios klasés Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting per desimt
darbo dieny po pagrindinio ugdymo issilavinimo pazyméjimy, brandos atestaty, mokymosi pasiekimy
pazymejimy iSspausdinimo; prie§ tai Dienyno egzaminy vertinimo dalyje surasomi mokiniy
pasiekimy patikrinimy, valstybiniy brandos egzaminy rezultatai, nurodoma Gimnazijos direktoriaus
jsakymo data ir numeris, iSduodamo issilavinimo ar mokymosi pasiekimy dokumento pavadinimas;

14.9.4. jei klasés vadovas d¢l objektyviy priezasCiy negali uzpildyti, patikrinti, iSspausdinti
ataskaity, jas iSspausdina Dienyno administratorius ir patvirtina savo parasu.

14.10. vidaus zinutémis bendrauja su auklétiniais, auklétiniy tévais (atstovais pagal jstatyma),
mokytojais, Svietimo pagalbos specialistais, Gimnazijos administracija.

15. Dalyky mokytojai:

15.1. sudaro laikingsias grupes pagal Gimnazijos direktoriaus pavaduotojo ugdymui pateiktus
sarasus, pasitikrina, ar visi klasiy, laikinyjy grupiy mokiniai jrasyti | Dienyna, uzpildo pamoky
tvarkarastj;

15.2. kiekvieng pamoka pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja pavélavimus. Jei pamokos
nevyko dél SalCio, karantino ar stichiniy nelaimiy, nepamokiniy veikly organizavimo, Dienyne
zymimos datos ir paraSoma: ,,Pamoka nevyko dél....;

15.3. iveda kiekvienos pamokos tema, klasés ir namy darbus, jei buvo skirti. Skiltis ,,Pamokos
tema“, ,,Klasés darbas®, ,,Namy darbai* mokytojas pildo ta kalba, kuria moko dalyka;

15.4. duomenis j Dienyng jveda ta pacig diena, kada vyko pamoka;

15.5. ne véliau kaip paskuting pusmecio, mokslo mety dieng iSveda pusmecio, mokslo mety
jvertinimus;

15.5. jei mokiniui skiriami papildomi darbai, pagal sudaryta papildomy darby tvarkarastj pildo
Dienyna, isveda galutinj papildomy darby pazymj. Sis pazymys ataskaitoje laikomas metiniu dalyko
jvertinimu;

15.6. suveda mokinio, atvykusio i§ kitos mokyklos, grizusio i§ gydymo jstaigos, sanatorijos
(jei tuo metu vyko ugdymo procesas), pazymius | Dienyng, remdamasis Mokinio pasiekimy pazyma.
Dalyky mokytojai pusmeciy ir metinius jvertinimus iSveda i§ §ioje mokykloje ir gydymo jstaigoje ar
kitoje mokykloje gauty jvertinimy. Jei mokinys pateikia paZymius i§ kitos mokyklos pasibaigus
ugdymo laikotarpiui (pvz., pusmeciui), Sie pazymiai ] Dienyng neperkeliami. ISimties atvejais
sprendimai dél mokinio pazymiy perkelimo, ugdymo laikotarpiy vertinimo priimami Gimnazijos
Administracijos tarybos posedyje;

15.7. kiekvieng karta po atlikto instruktaZo iSspausdina instruktazy lapus, juose mokiniai ir
mokytojas pasiraso. Instruktazy lapus saugo dalyky mokytojai;

15.8. raSo komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, klasei, laikinajai grupei;

15.9. jei su mokiniais dalyvauja socialin¢je-pilietinéje veikloje, pildo socialinés-pilietinés
veiklos valandas;

15.10. kiekvieno ménesio paskuting darbo dieng uZrakina meénesio, buvusio prie§ einamajj
ménes], Dienyna;

15.11. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniy tévais (kitais atstovais pagal jstatyma), klasiy
vadovais, Svietimo pagalbos specialistais, mokiniais, Gimnazijos administracija;

15.12. vykdo kitas jiems deleguotas funkcijas.

16. Neformaliojo Svietimo mokytojai:

16.1. iki einamyjy mety rugsé¢jo 15 dienos sudaro neformaliojo Svietimo grupes;

16.2. kiekvieng karta po saugaus elgesio instruktazo iSspausdina instruktazo lapus, juose
mokiniai ir mokytojas pasiraSo. PasiraSytus neformaliojo Svietimo instruktazy lapus saugo iki mokslo
mety pabaigos;

16.3. ta pacia dieng, kai vyksta neformaliojo Svietimo grupé€s uzsi€émimas, apraSo veiklos turinj,
pazymi neatvykusius mokinius.

17. Svietimo pagalbos specialistai:

17.1. naudojasi jiems Dienyne suteiktomis funkcijomis;

17.2 vidaus zinutémis gali bendrauti su mokiniais, jy tévais (kitais atstovais pagal jstatyma),
mokytojais, klasiy vadovais, Gimnazijos administracija.



IV SKYRIUS
DUOMENU MAINAI TARP ELEKTRONINIO DIENYNO IR MOKINIU REGISTRO

18. Dienyno administratorius turi galimybe perkelti duomenis i§ Dienyno ; Mokiniy registra,
gauti duomenis 1§ Mokiniy registro.

19. Sistemos modulio ,,Mokiniy registras* funkcijos apibréztos IS ,, Tavo mokykla* licencijos
sutarties Nr.TM 1502/445-18 bendrosiose salygose.

20. Dienyno administratorius, tvarkydamas mokiniy, jy tévy (kity atstovy pagal jstatyma)
asmens duomenis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo
Nr. I-1374 pakeitimo jstatymu ir Gimnazijos asmens duomeny apsaugos politika.

V SKYRIUS
KITOS NUOSTATOS

21. Nuostatai gal biiti atnaujinami/papildomi, atsiradus neatitikimams su galiojanciais teises
aktais.

22. Nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai tvarkomi vadovaujantis Svietimg
reglamentuojanciais dokumentais.

23. Priémus sprendimg nesinaudoti Dienynu, rengiamas teisés aktas, kuriame apibréziamos
valdytojo ir tvarkytojo teisés ir pareigos likvidavimo laikotarpiu, keistini teisés aktai, dokumenty ir
duomeny perdavimo kitoms informacinéms sistemoms arba jstaigoms tvarka, duomeny sunaikinimo
priemonés ir terminai, duomeny teikéjy ir duomeny gavejy informavimo tvarka ir kitos likvidavimo
salygos.

24. Nuostatai patvirtinti Gimnazijos direktoriaus jsakymu skelbiami Gimnazijos interneto
svetaingje www.jurbarkogimnazija.lt




Jurbarko Antano Giedraicio-Giedriaus gimnazijos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
1 priedas

(PraSymo dél elektroninio dienyno atrakinimo forma)

Jurbarko Antano Giedrai¢io-Giedriaus gimnazijos
elektroninio dienyno administratoriui

PRASYMAS
DEL ELEKTRONINIO DIENYNO ATRAKINIMO

(data)

PraSau atrakinti elektroninio dienyno

(nurodomas dalykas, klasé/grupé, laikotarpis, kurj praSoma atrakinti, atrakinimo priezastis ir nurodomas veiksmas, kurj
numatoma atlikti, pvz., mokiniy, kuriy vertinimas bus taisomas, vardai ir pavardés, klaidingas ir teisingas vertinimas, kiti
taisymai).

(pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)




Jurbarko Antano Giedraicio-Giedriaus gimnazijos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
2 priedas

(Elektroninio dienyno atrakinimo akto forma)

ELEKTRONINIO DIENYNO ATRAKINIMO AKTAS

(data)

Remiantis (déstomas dalykas) mokytojo (vardas, pavardé) prasymu, atrakintas elektroninio
dienyno (klasé, grupé) (laikotarpis) ir atliktas taisymas: pakeistas mokinio (vardas, pavardé) laikotarpio
vertinimas (nurodomas paZymys 7odZiu ir rastu, kuris buvo iStaisytas ir j kokj paZymj buvo istaisytas) arba
nurodomas kitas atliktas klaidos taisymo veiksmas (atsiskaitomojo darbo pazymys uz ligos laikotarpj, mokytojo
ligos laikotarpiu nesuraSyti pazymiai, uzpildyta pamoka, praleistos ir pateisintos pamokos ir pan.)

Dienyno administratorius

(parasas) (vardas, pavarde)

Dienyno duomeny tvarkymo
prieziiirg vykdantis darbuotojas

(paraSas) (vardas, pavarde)




